Guatemala, 31 de enero de 2018

Serior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Viceministro.

De la manera mas atenta, me dlruo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 248-2018
aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2018.

Correspondiente al periodo del 03 al 31 de enero del afio 2018 y para el cobro de mis honoraiios
estoy presentando la factura Serie “"F'nimero 005.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

o  Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la planificacion,
organizacion, ejecucion y control de las actividades a desarrollarse por la Direccion de Areas
Sustantivas.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento para optimizar la
implementacion de elementos materiales y fisicos para el cumplimiento de las actividades de la
Direccién de Areas Sustantivas.

e  Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual POA de la Direccién de Areas Sustantivas.

o Brindar asesoria para el desarrollo de mejoras a los procesos administrativos de la Direccion de
Areas Sustantivas y la implementacion de las mismas.

e Asesorar en el desarrollo de reportes relacionados a la gestion administrativa de la direccion de
Areas Sustantivas.

o Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para generar capacitaciones al personal de la
direccion de Areas Sustantivas, segln los objetivos establecidos.

o Asesorar en el desarrollo de lineamientos para registrar y reportar el desempefio del personal de la
Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos de control de personal de las actividades que se
desarrollaron en la Direccion de Areas Sustantivas.

o Se apoyo al personal de La Direccion de Areas Sustantivas en todo lo relacionado a la actualizacion
y verificacion de datos personales.

o Sellevd a cabo una reunion con los jefes de Areas y de los distintos programas para verificar el
cumplimiento del Plan Operativo Anual POA de la Direccion de Areas Sustantivas.

e Se realizo un anteproyecto de lineamientos de control para el mejoramiento de los procesos
administrativos de la Direccion de Areas Sustantivas y la implementacion de las mismas.

e Se Asesoro en el desarrollo de reportes relacionados a Ia gestion administrativa de la direccion de’
Areas Sustantivas.

e Se desarrollé una capacitacion a personal de Areas Sustantivas el dia 24 de enero en el salon
Takalik Abaj de 9.30 con la conferencia viada saludable.

o Seqpresentou royecto de capacitacion del personal de la Direccion de Areas Sustantivas.

Licda.‘AnaW@eaza

Ing. Francisco Estuardo Castillo Larios
Director de Areas Sustantivas
Direccidn General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



